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AKSES SISTEM AMERTA

1. Buka browser dan akses laman Amerta pada URL:https://amerta.lppm.unair.ac.id, tekan
tombol Login untuk menuju sistem Amerta.

‘amerta.lppm.unair.acid

c a %
nﬁM*E"BIﬁ Beranda entang Kami formasi  Berita Video Dokumen

~ Coming Soon ~
Airlangga

o Research Fund
Tahun 2024

Siapkan proposal terbaik bapak & ibu, Airlangga Research Fund 2024
akan kami buka segera. Stay tune

Kirim pesan

Gambar 1. Landing page (website) Amerta

2. Untuk Login ke sistem Amerta menggunakan NIP dan Password akun Single Sign On (SSO)
seperti ketika akses cybercampus.

‘amerta.lppm.unair.ac.id,

AMERTA

AIRLANGGA MANAJEMEN
RISET DIGITAL

Username

Password

(o]

.

Gambar 2. Login Amerta



https://amerta.lppm.unair.ac.id/
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liii Keterangan:

Apabila dosen yang mempunyai akses SSO belum pernah mengusulkan proposal melalui laman aplikasi
penelitian atau lupa nama user dan/atau password-nya, maka dosen yang bersangkutan dapat meminta atau
memperolehnya kembali ke Direktorat Sistem Informasi dan Digitalisasi (DSID) atau Lembaga Penelitian dan
Pengabdian Masyarakat (LPPM) Universitas Airlangga.

3. Apabila peneliti berhasil memasuki Amerta, maka akan tampil halaman beranda seperti

a -~
AMERTA @ &2
No  Program Penelitian Tanggal Awal Submit Tanggal Akhir Submit Aksi
() Beranda 1 gloRgLAANGGA RESEARCH FUND TAHUN 09-11-2023 20-11-2023
88 Penelitian >
£ Profil

Gambar 3. Beranda Amerta

4. Peneliti dapat memperbarui profil dengan menekan tombol Profil 2 Ubah Informasi

Akun.
® a -~ -
;
(@ Beranda
Javatar i Ubah Informasi Akun
Identitas
o Profil
Sinta Nama NIDN
Penelitian
Pengmas Tempat/Tanggal Lahir NIP
Artikel Jurnal
Prosiding Jenis Kelamin Alamat Rumah
HKI
Buku
Nomor HP (Whatsapp) Alamat Surel (email}
Karya Monumental
Naskah Akademik
Artikel di Media Program Studi Departemen
Massa
Fakultas Pangkat Golongan

Gambar 4. Profil Akun peneliti pada Amerta
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USULAN PENELITIAN

1. Untuk mengusulkan proposal baru, tekan menu Penelitian = Usulan Penelitian = Usulkan
Penelitian pada program yang dibuka.

aveera  ©

(® USULAN PENELITIAN

[ Beranda

No  Program Penelitian Tanggal Awal Submit Tanggal Akhir Submit Aksi

1 PENELITIAN EQUITY TAHUN 2025 19-08-2025 15:12 30-09-2025 23:59 I ilkan Penalitian I

B Pensiitian
Pendanaan Eksternal
Penelitian Mandiri

Usulan Penelitian I

Perbaikan Substansi dan
RAB

Kontrak Penelitian

Laporan Kemajuan

Laporan Akhir

Gambar 5. Beranda pada usulan penelitian

2. Ketua pengusul harus melengkapi semua isian dan dokumen yang dibutuhkan sebagaimana
pada tahapan berikut:

Identitas Substansi Luaran RAB » »

Usulan Usulan Penelitian
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TAHAP 1: IDENTITAS USULAN

Ketua Peneliti mengisi Identitas Usulan meliputi pemilihan skema, judul penelitian,
Afiliasi RG, rumpun ilmu, bidang ilmu, Goal SDGs, dan uraian keterkaitan penelitian

dengan goal SDGs yang dipilih, dan sebagainya.

n AMERTA »
S .

Usulan Penelitian

@ BDerancs
° 2 3 4 5 6 7
S| ‘ '
Identitas Usulan Substansi Anggota Luaran RAB Jadwal Kirim Usulan

Perbaikan Subst o .
AR Identitas Usulan

Kootrak Penelitian
Laporan Kemajan

Laporan Akhe

& Prot

=ILMU EKONOMI

*ILMU EXONOMI
nEx0omi f
aniora, Seni Budaya, Pendician
0 honomi poltik @ Kolots
+ Pandusn SOG's
EE
E No Poverty Zoro Hunger -‘\" Good Health and Well-Being
"=
E Quatity Education g Conce Easainy E Cloan Water and Sanitation
Affordable and Clean & 7 Decent Work and Economic Growtn [l et devrantl
or nergy “ & mirastructure
- Sustainable Cities and Responsible Consumption and
" § S B s

(=
Ctimate Action gl Uite Below Water Life on Land
Lo
Poace, Justice and Str v
ﬁ Institutions i Partnerships for The Goals

Gambar 6. Isian pada Identitas Usulan
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TAHAP 2: SUBSTANSI

- Peneliti diminta mengunggah substansi usulan dari template yang telah disediakan dalam
bentuk Word. Peneliti tidak boleh mengubah/mengedit tampilan template (header) yang
telah disediakan.

Usulan Penelitian

1 o 3 4 5 6
> > > > > >
Identitas Usulan Substansi & Bukti Pendukung Anggota Luaran RAB Jadwal

7

Kirim Usulan

Silakan unduh dan gunakan template substansi usulan sebagai berikut:

@ Unduh Template &

Gambar 7. Unduh substansi usulan

- Setelah mengisi template substansi tersebut simpan dalam format PDF dan word, lalu
unggah ke sistem Amerta dengan menekan tombol Unggah Substansi Usulan.

Silakan upload dokumen pada bagian di bawah. Dokumen yang diunggah harus
berformat .pdf dan .docx untuk substansi usulan dan .pdf untuk dokumen bukti
dukung dengan maksimal ukuran 2 MB untuk PDF dan 5 MB untuk DOCX

Unggah Substansi Usulan (PDF) T,

Unggah Substansi Usulan (DOCX) T,

Gambar 8. Unggah substansi usulan

liii Keterangan:

Dokumen yang diunggah harus berformat PDF dengan maksimal ukuran 2MB.
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TAHAP 3: ANGGOTA

- Ketua peneliti harus menambahkan calon anggota sesuai karakteristik skema yang dipilih.
Untuk menambahkan anggota dapat ditambahkan dengan klik Anggota Dosen ->
Tambah Dosen. lkuti langkah yang sama untuk menambahkan anggota mahasiswa dan
dan mitra.

o ana e ot

Damemn © e

Usulan Penelitian

@ Beranda
, c @ s, e
T Identitas Usulan Substansi Anggota Luaran RAB Jadwal Kirim Usulan
Perbaikan Substans: dan
RAB

Step 3: Anggota

Konmtrak Penelitian

Laporan Kemajuan

Laporan Akhie )P
& prot

Gambar 9. Menambahkan anggota

- Setelah di klik seperti perintah pada Gambar 11, maka akan tampil pop-up identitas
Anggota. Isi data yang diperlukan dan Klik Simpan untuk menyimpan informasi anggota.

Tambah Anggota Dosen

Nama

Foran Anggota

Anggota 1

Tugas Dalam Penedtian

Alokasi Wakiu | Jaem per Mngga)

8-0

Gambar 11. Tambah Anggota Dosen

- Khusus untuk anggota mitra instansi atau universitas wajib untuk unggah surat kesedian
mitra, template surat kesediaan mitra dapat diunduh dalam sistem Amerta seperti pada
gambar pada point 1.
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Surat Kesadigan Mitra

@ Unduh Template Surat Kesediaan Mitra &

Dokumen unggahan harus berformat pdf dengan maksimal ukuran 1 mb

Unggah Surat Kesediaan Mitra

Gambar 10. Input data Anggota

Khusus anggota dosen dari Universitas Airlangga, harus melakukan konfirmasi
persetujuan setelah ditambahkan oleh ketua peneliti. Konfirmasi persetujuan tersebut
ditampilkan pada halaman Beranda akun Amerta (Anggota Dosen). Jika bersedia menjadi
anggota penelitian tersebut, maka tekan tombol Persetujuan anggota = Pilih Afiliasi
RG/RC = Terima.

Persetujuan Anggota
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Afiliasi RG [ RC

Research Group

[

Apakah Anda bersedia menjadi anggota penelitian ini?

Gambar 11. Konfirmasi pesetujuan anggota peneliti
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TAHAP 4: LUARAN

- Ketua peneliti diminta untuk mengisi luaran penelitian. Luaran wajib secara otomatis
sudah ditentukan sesuai dengan skema yang dipilih oleh ketua peneliti, sedangkan luaran
tambahan, ketua peneliti boleh mengisi maupun tidak. Untuk menambahkan luaran
tambahan dengan menekan tombol Luaran Tambahan.

Step 4 : Luaran
Luaran Wajib
No  Luaran Keterangan Aksi
1 Artikel Publikasi Pada Jurnal Internasional Terindeks Scopus Q4 - £ Tambah Keterangan
2 International Agreement -
No Luaran Keterangan Aksi

Gambar 12. Menambahkan luaran tambahan

- Pada menu pop-up, pilih nama luaran dan isi keterangan, Setelah menambahkan, tekan
tombol Simpan untuk menyimpan informasi luaran tambahan.

Luaran Tambahan

Nama Lusean

Artikel pada Jurnal Internasional Terindeks Scopus Q1 -
Article Review

Artikel pada Jurnal Internasional Terindex Scopus Q1

Artikel pada Jurnal Internasional Terindex Scopus Q1 - Top
Tier

Artikel pada Jurnal Internasional Terindex Scopus Q2

Gambar 13. Pilihan publikasi pada luaran tambahan
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TAHAP 5: RANCANGAN ANGGARAN DAN BIAYA (RAB)

- Ketua peneliti harus secara rinci menginput Rencana Anggaran Biaya (RAB) sesuai dengan
komponen biaya dan subkomponen biaya, memperhatikan dana minimal dan maksimal
yang dapat diajukan. Apabila jumlah Rencana Anggaran Biaya (RAB) yang diinputkan
kurang atau melebihi dana minimal dan dana maksimal, maka proposal penelitian tidak
dapat dilanjutkan ke tahap berikutnya.

- Langkah-langkah pengisian Rencana Anggaran Biaya (RAB), tekan tombol Input Anggaran
untuk memulai menambahkan rancangan anggaran biaya

AMERTA @ 8 v
1 2 3 4 ° & 7
» ¥ » ¥ ] ¥
(M Beranda . 1,
ldentitas Lisulan Substansi Anggota Luaran RAB Jadwal Kirirm Usulan
I Step 5:RAB 4 Input Anggaran
Perbaikan Substansi dan i
RAB g Nilai Anggaran
Kontrak Pensitian
Dana Minimal Dana Maksimal Dana yang Diusulkan
Laparan Kamajuan
Laporan Akhir Rp 30.000.000 Rp O
o Fon
Ha Komponen Biaya Sub Komponen Biaya Item Satuan Woluma Biaya Satuan Tatal Akdi
Pengeluaran Item
il

Gambar 14. Input Anggaran

- Isi Komponen Biaya, Sub Komponen Biaya, Iltem Pengeluaran, Satuan Item, Volume, Biaya
Satuan secara otomatis total akan terisi. Setelah pengisian selesai, tekan tombol Simpan
untuk menyimpan Informasi RAB.

Input Anggaran

Komponen Biaya

Gambar 15. Isian untuk input anggaran

- Untuk menambahkan baris baru dengan menekan tombol Input Anggaran lagi seperti
Gambar 17 diatas, di tambahkan hingga mencapai dana yang hendak diusulkan.
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TAHAP 6: JADWAL

- Ketua Peneliti harus menyusun jadwal kegiatan penelitian dari awal hingga mencapai
tujuan luaran penelitian secara sistematis dan terjadwal dengan baik.
- Tekan tombol Tambah Jadwal untuk memulai menambahkan Jadwal.

AMERTA ® o
@ Boranda Usulan Penelitian
: S . T
» > » » » »
Usulan Penlitian
Identitas Usulan Substansi Anggota Luaran RAB Jadwal Kirim Usulan

Pesaikan Substansi dan

RAB
—

Kontrak Penelilisn Step 6 : Jadwal l m

Gambar 16. Menambahkan Jadwal

- Lalu isi Nama Kegiatan dan Tanggal Pelaksanaan, Setelah mengisi informasi tersebut,
tekan tombol Simpan untuk menyimpan jadwal kegiatan.

Tambah Jadwal
Nama Kegotan

Sossalisss

Tangpal Pelaksanasn

30 November, 2023 Sampal 1 December, 2023

Gambar 17. Isian untuk menambahkan jadawal
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TAHAP 7: KIRIM USULAN

- Tahapan akhir dalam proses pengajuan adalah melakukan kirim proposal. Pada proses
kirim proposal, pengusul disarankan untuk mencermati semua isian yang telah dilakukan
secara lengkap. Proposal tidak dapat dikirim apabila masih ada kelengkapan isian yang
belum dipenuhi atau tidak sesuai dengan ketentuan pada skema yang diusulkan. Pastikan
juga proses persetujuan anggota peneliti dosen yang ditambahkan sudah dilakukan.

- Untuk mempermudah pengecekan Informasi yang telah diisi pada seluruh tahapan,
pengusul dapat melihat langsung atau mengunduh file PDF dengan menekan tombol
Preview Usulan Penelitian.

) -~
nsmﬁata “ i

Usulan Penelitian
(@) Berands
1 F 3 4 5 [ °
| . § Identitas Usulan Substansi Anggota Luaran RAB Jadwal Kirim Usulan
Farbasan Subsiansi dan
RAE

Step 7 : Kirim Usulan
Kontrak Penelitian

Laporan Kemajuan B Preview Usulan Penelitian

Lagoran Akhir

Gambar 18. Tombol Preview usulan penelitian

- Setelah klik tombol seperti Gambar 20, akan ditampilkan pop-up halaman dokumen
dengan isian seluruh rangkaian tahapan. Jika perlu merevisi, tutup jendela pada ikon
Close dan kembali pada tahap sebelumnya.

Document

PROTEKSI ISI PROPOSAL

Dilarang menyalin, menyimpan, memperbanyak sebagion atau seluruh isi proposal ini
dalam bentuk apapun keeuali olch pengusul dan pengelols administrasi penelitian

PENELITIAN EQUITY TAHUN 2025
TAHUN 2025

1. JUDUL PENELITIAN

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been
the industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer took a galley

Sub Rumpun
limu

Bidang Tapik Prioritas

R Unggulan Unggulan Riset

Bidang limu

AGAMA DAN ILMU Filzafat Lain Yang Kebe Timu Digital
FILSAFAT FILSAFAT | Belum Tercantum epencanaan | goongik | Economy

Level TKT Target TKT
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Gambar 19. Tampilan Preview usulan penelitian

- Apabila sudah dipastikan seluruh data usulan telah dilengkapi dan sesuai, tekan tombol
kirim usulan.

i)
(avesra  © o &

Usulan Penelitian

@ Beranda
1 2 3 4 5 6 °
Usutan Penelitian Identitas Usulan Substansi Anggota Luaran RAB Jadwal Kirim Usulan
Pesbaikan Substansi dan
RAB

Step 7 : Kirim Usulan
Kontrak Penefitian

Laporan Kemajuan @® Preview Usulan Penelitian

Laporan Akhir

& Profi ¢ ¥amboll |

Gambar 20. Tombol untuk mengirimkan usulan

- Akan muncul pop-up validasi untuk meyakinkan pengiriman proposal. tekan tombol Kirim
Usulan.

Apakah Anda Yakin
Mengirimkan Usulan ?

= -

Gambar 21. Validasi untuk mengirimkan usulan

lili Keterangan:

Jika anggota usulan calon anggota peneliti dosen belum menyetujui kesanggupan sebagai anggota, maka akan
di tampilkan notifikasi gagal untuk mengirim usulan.

- Untuk memastikan status proposal yang telah dikirim, dapat dilihat pada Beranda
Amerta. Periksa status dari proposal yang diajukan tersebut, status tersebut akan
menjadi “Submitted” menandakan bahwa Pengusul telah berhasil mengirimkan
usulannya.
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(&) Mevancis |

Usulan Penelitian Anda

Partien Subater dsm
L]

— [0 L

[P

Laporsn Ak

Gambar 22. Status (Submitted) setelah berhasil mengirimkan usulan

Tunggu proses persetujuan atau approval yang akan dilakukan oleh Pimpinan
fakultas/unit.

liif Keterangan:

Pengusul dapat mengunduh dan melihat proposal lengkap yang sudah diunggah, pengusul juga dapat
membatalkan proposal tersebut apabila belum ada persetujuan dari pimpinan fakultas. Apabila dilakukan
proses pembatalan oleh pengusul maka usulan masih dapat diperbaiki hingga batas waktu pengusulan yang
diinformasikan oleh LPPM. Setelah selesai melakukan perbaikan, pengusul dapat mengirimkan kembali
usulannya. Pastikan untuk mengikuti petunjuk dan batas waktu yang telah ditentukan.




